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Директива Российско-Германской внешнеторговой палаты (ВТП) по ведению  дневника производственного обучения.
Преамбула
ВТП в качестве компетентного органа после согласования с Комиссией по профессиональному образованию (КПО) устанавливает директиву по ведению дневника производственного обучения на основе следующих принципов:
1. Учащиеся обязуются во время обучения вести дневник производственного обучения.  В качестве образца может быть использована форма в приложении.
2. Цели ведения дневника производственного обучения: 
a. Учащиеся, обучающие предприятия и колледжи должны быть в курсе содержания и процесса обучения.
b. График учета времени, проделанной работы на предприятии и учёбы в колледже должен быть построен в простой и понятной форме, как для участников профессионального обучения, так и для компетентного органа по контролю обучения. 
3. Дневник производственного обучения, заполненный надлежащим образом, является обязательным условием допуска учащегося к заключительному экзамену. Дневник производственного обучения должен быть предоставлен  по требованию экзаменационной комиссии.
4. Ведение дневника производственного обучения должно отвечать, по меньшей мере, следующим требованиям:
a. Дневник производственного обучения должен заполняться учащимися самостоятельно ежедневно или еженедельно в простой форме (сокращённая информация в письменном виде)
b. Каждый лист дневника производственного обучения должен содержать имя и фамилию учащегося,  учебный год, а так же отчётный период.
c. Содержание производственного обучения отражается в сокращённом виде. Документировать следует трудовую деятельность, указания наставников, содержание обучения на предприятии, а так же дополнительного обучения.
d. В дневник производственного обучения должны быть включены темы обучения в колледже.
e. Дневник производственного обучения должен содержать точные ежедневные часы обучения в колледже, а так же часы обучения на предприятии (с указанием времени начала и окончания занятия).
5. Ведение дневника производственного обучения контролируется  наставниками.
6. [bookmark: _GoBack]Учащиеся ведут дневник производственного обучения в течение всего периода обучения. Дневник предоставляется бесплатно наставником.
7. Наставники регулярно, ежемесячно, проверяют записи в дневнике производственного обучения и подтверждают правильность и полноту записей своей подписью с указанием даты.
8. Колледж имеет право, в рамках сотрудничества с предприятием, знакомиться с содержанием  дневника производственного обучения.
Вступление в силу
Директива вступает в силу с принятием решения Комиссией по профессиональному образованию (КПО) 29 Июня 2015 г.
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